Chodziez, 19.10.2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci” , ul. Sienkiewicza 2 , 64-800 Chodziez, wpisana
do Rejestru Stowarzyszen Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Poznaniu
pod nr KRS 0000263670, NIP 6070036360, REGON 300398602, zwanym dalej Zamawiajagcym, zaprasza
do ztozenia ofert na przeprowadzenie Audytu zgodnosci RODO w ramach realizacji poddziatania 19.4
Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji. PROW 2014-2020 zgodnie z warunkami przedstawio-
nymi w niniejszym zapytaniu.

1. Zamawiajgcy

Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci” ul. Sienkiewicza 2; 64-800 Chodziez

1I. Opis przedmiotu zamowienia

1. Zapytanie ofertowe dotyczy $wiadczenia ustugi polegajacej na przeprowadzeniu Audytu zgodnoS$ci
RODO w Stowarzyszeniu ,,Dolina Noteci”.

Termin realizacji zaméwienia: od 03.11.2021 r. do 31.12.2022 r.

3. Szczegoélowy opis zamowienia:
Audyt polega¢ bedzie na ocenie stanu prowadzonej dokumentacji w sprawie ochrony oséb fizycz-
nych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Réwnocze$nie audyt winien wskaza¢ dziatania do pod-
jecia przez Zamawiajgcego, skutkujgce stworzeniem, badz aktualizacja dokumentacji procedur po-
stepowania, zgodnych z nowym stanem prawnym.
Zbadanie 1 ocena dostosowania do wymagan RODO klauzul zgod, tresci obowigzkéw informacyj-
nych oraz umow powierzenia przetwarzania danych osobowych w przypadku stwierdzenia ich nie-
zgodnosci dostosowanie do obowigzujacych przepisow;
Celem audytu bedzie okreslenie wszystkich procesow, w ktorych biora udzial dane osobowe oraz
ocena tych proceséw pod katem zgodnosci z przepisami prawa, w wymiarach, m.in. podstawy praw-
nej przetwarzania, prawidtowosci i bezpieczenstwa procesu powierzenia, CZy sposobach zapewnienia
bezpieczenstwa danych.
e Ustalenie zakresu oraz harmonogramu dziatan Audytu zgodnos$ci RODO.
e  Wykonanie zgodnosci z RODO na poziomie prawnym 1 informatycznym.
e Przedstawienie Raportu na podstawie wynikéw Audytu RODO wraz z ustaleniem harmono-
gramu oraz zakresu procedury wdrozeniowe;.
e Procedura wdrozeniowa wraz z petng implementacja wytycznych RODO na poziomie catej
organizacji
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Wyniki audytu:

Raport koncowy podsumowujacy i obejmujacy:

- inwentaryzacje i analiz¢ wraz ze wskazaniem obszarow niezgodnosci z RODO oraz propozycja
dziatan dostosowujacych Zamawiajacego do RODO;

- wymagania, jakim na gruncie RODO podlega Zamawiajacy oraz wskazanie na spetnienie i
niespetnienie wymagania;

- liste dzialan jakie nalezy podja¢, aby spetni¢ wszystkie wymagania majace zastosowanie do
Zamawiajacego (tzw. check lista wdrozenia RODO);

- wnioski, z ktorych moze wynika¢ konieczno$¢ wdrozenia technicznych i/lub organizacyjnych, badz
fizycznych mechanizmdéw zabezpieczajacych dane osobowe.

Ponadto Wykonawca zobowiazuje sie w okresie trwania realizacji zamOwienia do przeprowadzania
w trybie stacjonarnym, wymaganych szkoleh cztonkéw organdw i pracownikéw Stowarzyszenia
,Dolina Noteci”.

4. Warunki wymagane do spelnienia przez Wykonawce, ubiegajacego sie o realizacje¢ ushugi:
- okres 3 lat funkcjonowania na rynku jako firma wykonujaca ushugi w zakresie RODO, ochrony
bezpieczenstwa informacji w tym wykonywania audytow;
- wykonane sg co najmniej dwie ustugi audytorskie w innych jednostkach, odpowiadajace swoim
rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia, lub ustudze zgodnosci z KRI.
- Oferent legitymuje si¢ certyfikatem :

e Audytor Wewngetrzny — ISO 27001;

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych wymagan Wykonawca zobowigzany jest do przedtoze-
nia wraz z formularzem oferty kopie certyfikatu oraz na zyczenie Zamawiajacego referencje zrealizo-
wanych ushug, w obszarze audytu przygotowania do RODO.

5. Zleceniodawca nie ponosi dodatkowych kosztow zwigzanych z realizacjg zamowienia.

6. Wykonawca przejmuje odpowiedzialnos$¢ finansowa za: niedotrzymanie terminu realizacji zamowie-
nia, niepelne wykonanie zamowienia,.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien niniejszej specyfikacji, jezeli zmiany te sg
dla Zamawiajacego korzystne lub wynikty z okolicznosci ktorych nie mozna byto przewidziec.

8. Warunki platnosci:

Wykonawca po dostarczeniu harmonogramu zaméwienia i po jego akceptacji przez Zamawiajgcego,
zobowigzany jest do wystawienia na rzecz Zamawiajacego faktury VAT ptlatnej przelewem w termi-
nie 14 dni od daty wptywu do Siedziby Zamawiajacego na konto wystawcy podane na fakturze.
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I11. Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w terminie od 20.10.2021 r. do 27.10.2021 r. do godz. 14% w biurze Stowa-
rzyszenia ,,Dolina Noteci”, ul. Sienkiewicza 2, 64-800 Chodziez, lub za posrednictwem poczty w w/w ter-
minie (liczy si¢ data dostarczenia oferty) badz tez drogg elektroniczng na adres biuro@dolinanoteci.com.pl
w/w terminie (liczy si¢ data dostarczenia oferty) z dopiskiem ,,Audyt RODO”.

Oferty ztozone po terminie nie bed¢ rozpatrzone. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

IV. Kryterium oceny ofert w tym opis sposobu obliczania oferty

1. Kryteria oceny ofert:

a) Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte, jezeli:

*  jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zaproszenia,

*  zostala zloZzona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,

* Zamawiajacy na etapie weryfikacji oferty stwierdzi podanie nieprawdziwych informacji
przez Oferenta.

Zamawiajacy oceni 1 porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyslania Wykonawcy droga elektroniczng pytan z prosba o
wyjasnienie watpliwych informacji podanych w ofercie.

Wykonawca w przypadku otrzymania zapytania, zobowiazany jest udzieli¢ wyjasnien w trybie i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

b) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajagcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

Waga:
Cena 100%

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta. ktora bedzie zawierata najnizsza ceng catkowita brutto.
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na lata 2014-2020

Liczba punktow w kryterium cena ,,cena”= (najnizsza cena sposrod badanych ofert/cena danej
oferty) x 100%

gdzie:

W, — wartos¢ punktowa badane;j oferty,

Cmin — Cena minimalna — wartos¢ z oferty z najnizszg cena,

Coyf — cenaporownywana — warto$¢ ceny z oferty porownywanej

Catkowita liczba punktow = punkty w kryterium ,,cena”
Catkowity zakres mozliwej do uzyskania punktacji wynosi od 0 do 100 pkt,

gdzie 1 punkt = 1%.

Wyniki wszystkich dziatan powinny zosta¢ zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczba punktow.

Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich, cyfrowo i stownie wraz ze wszystkimi sktadnikami wplywa-
jacymi na ostateczng cen¢ uwzgledniajac podatek VAT.

Ceny okreslone przez Wykonawce nie bedg zmieniane w toku realizacji zamowienia.

Podana cena jest ceng ostateczna, tzn.: zawierajacg wszystkie dodatkowe koszty zwigzane z realizacja ustugi.
Podana w ofercie cena, bedzie ceng obejmujaca wszystkie koszty wykonania petnego zakresu zamowienia
wynikajaca z opisu przedmiotu zamowienia.

W toku badania oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od Oferenta wyjasnien dotyczacych tresci zlo-
zonej oferty.

V. Sposob przygotowania oferty

1) Oferte nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem zalacznika 1 niniejszego zapytania w terminie okreslo-
nym w p. lII. Wraz z oferta nalezy ztozy¢ wymagane zataczniki, wymienione we wzorze oferty.

2) Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — wzor sta-
nowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
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3) Do oferty nalezy dotaczy¢ Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych — wzor stanowi
zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

4) Nie dopuszcza si¢ ofert wariantowych, nalezy ztozy¢ ofertg na pelny zakres zamowienia.
5) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

6) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub przez osobg uprawniong do sktadania o§wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy.

7) W przypadku, gdy uprawnienie do reprezentowania nie¢ wynika z dokumentow rejestrowych (KRS lub
CEDIG) do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo dla osoby podpisujacej oferte. Pelnomocnictwo musi
by¢ ztozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

8) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wiasnorecznie znak, z ktorego mozna odczyta¢ imig i
nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnorgczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska w
petnym brzmieniu to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczatki), z ktérego mozna odczytaé
imi¢ i nazwisko podpisujacego.

Uwagal!
Oferta niespelniajaca ktoregos$ z powyzszych warunkow zostanie odrzucona i nie bedzie podlegala oce-
nie merytorycznej.

VI. Informacje dotyczqce wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wybrany podmiot, ktory przestat
prawidlowo sporzadzong ofert¢ w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zgodnie z pkt. III niniej-
szego zapytania. Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od wykonania zadania
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajacy zastrzega, iz Oferent powinien posiada¢ niezbedne uprawnienia i1 zasoby do niezaktdconej re-
alizacji przedmiotu zamodwienia, w szczegdlnosci niezbedne srodki techniczno-organizacyjne, doswiadcze-
nie, kwalifikacje oraz potencjat osobowy i finansowy.

VII. Informacja na temat mozliwosci wykluczenia.

W celu unikniecia konfliktu interesow zamowienia udzielane przez Beneficjenta (Zamawiajgcego) nie moga
by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzanie osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy podmiotem
ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej, lub beneficjentem, lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich imieniu, lub osobami wykonujagcymi w ich imieniu
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czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania w sprawie wyboru wykonawcy a
wykonawca, polegajace na:

uczestniczeniu jako wspdlnik w spoéice cywilnej lub osobowe;,

posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji spotki kapitatowe;,

pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub pelnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

pozostawaniu z wykonawcg w takim stopniu prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnos$ci tych osob.

VIII. Informacje dodatkowe

Protokoét z postepowania jest jawny 1 podlega udostgpnieniu wszystkim zainteresowanym w siedzibie

Zamawiajgcego oraz na jego stronie internetowe;.

IX. Informacje dodatkowe

Organizator zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez podania
uzasadnienia.

Organizator zastrzega sobie prawo do nie wybierania zadnej oferty, bez podania przyczyny.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.

Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:
Dyrektor Biura Dominika Koczorowska tel. 793 201 202, biuro tel. 693 933 246
e-mail: biuro@dolinanoteci.com.pl

Zalgczniki do zaproszenia:

1. Zatacznik nr 1 — Wzdr oferty cenowe;j

2. Zakacznik nr 2 — O$wiadczenie dot. warunkow wykluczenia

3. Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.
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Zatacznik nr 1

Wzor oferty cenowej

Dane Oferenta

Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci”
ul. Sienkiewicza 2
64-800 Chodziez

Dotyczy: Zapytania ofertowego na przeprowadzenie Audytu zgodnosci RODO w ramach realizacji
poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztow biezqgcych i aktywizacji.

W odpowiedzi na Panstwa zapytanie ofertowe za wskazang ustlugg proponowana cena brutto przedstawia
si¢ nastgpujaco:

Lp. Nazwa ustugi Cena brutto liczbowo i slownie

1. Przeprowadzenie Audytu zgodnosci RODO

RAZEM
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. Os$wiadczam(y), ze zapoznatem(liS§my) si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego

zadnych zastrzezen.
Oswiadczam(y), ze spelniam(y) warunki udziatu w postepowaniu.

. O$wiadczam(y), ze podlegam/nie podlegam™* wykluczeniu o ktérym mowa w pkt. VI

Zapytania ofertowego.

. Zobowiazuje(jemy) si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia w terminie wskazanym w

zapytaniu ofertowym.

. Oswiadczam(y), ze jestem($my) zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu

terminu sktadania ofert.

Czytelny podpis 1 piecze¢ oferenta
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*niepotrzebne skresli¢

Zalacznik nr 2
Oswiadczenie
OSWIADCZENIE
dot. warunku wykluczenia
OSWIAACZAM, Z€ JA . ..vtentiitt ettt et et et et ee e nie jestem podmiotem po-

wigzanym z Beneficjentem, tj. LGD Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci” , osobowo ani kapitalowo.

Przez powiazanie osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy podmiotem
ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy lub pomocy technicznej, lub beneficjentem, lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w ich imieniu, lub osobami wykonujacymi w ich imieniu
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace na:
a) uczestniczeniu jako wspolnik w spotce cywilnej lub osobowe;j,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki kapitatowe;,
C) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
e) pozostawaniu z wykonawca w takim stopniu prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osoéb

Czytelny podpis 1 piecze¢ oferenta
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Zalacznik nr 3

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadze-
nie o ochronie danych ,,RODQO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz
o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady stosuje si¢ poczawszy od 25 maja
2018 roku.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie ,,Dolina
Noteci”

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w
zakresie dziatania Lokalnej Grupy Dzialania Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci ”, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac¢ z Inspektorem Ochrony Danych:

Tatiana Kucik, nr tel. 693933246.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust 1 lit. c RODO w zwiazku z zapytaniem
ofertowym.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu:

a) wypelnienia obowigzkoéw prawnych cigzacych na Lokalnej Grupie Dziatania Stowarzyszenie ,,Dolina
Noteci”.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktorych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej w zakresie 1 w celach, ktore wynikaja z przepisOw powszechnie obowigzuja-
cego prawa;

b) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umow podpisanych z Lokalng Grupg Dzialania Stowa-
rzyszenie ‘Dolina Noteci” przetwarzaja dane osobowe, dla ktorych Administratorem jest Lokalna Grupa
Dziatania Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci”.

6. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych
w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzuja-
Ccego prawa.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastgpujace upraw-
nienia:
a) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
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b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa niepra-
widtowe lub niekompletne;
¢) prawo do zagdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. W przypadku powzi¢cia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Lokalnej Grupie Dziatania
Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci” Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego wilasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, ktorym jest Prezes
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke¢ przetwarza-
nia danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta mi¢dzy stronami umowa.

Czytelny podpis 1 piecze¢ oferenta
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