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Chodziez, 13-07-2018 r.

W zwiazku z zapotrzebowaniem przez biuro LGD ,,Dolina Noteci” na ustugi ksiegowe

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczy:

Ustug Ksiggowosci

|. Zamawiajgcy

Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci” ul. Sienkiewicza 2; 64-800 Chodziez

Obstuga ksiegowa Stowarzyszenia

Il. Opis przedmiotu zamowienia

1. Zapytanie ofertowe dotyczy swiadczenia ustugi: Obstuga ksiegowa Stowarzyszenia oraz realizowa-
nych projektow.

2. Usluga bedzie swiadczona w okresieod 01-08-2018r.

3. W zakres obowigzkow Zleceniobiorcy wchodzi¢ bedzie:

a.

- o o 0

Obstuga ksiegowaStowarzyszenia ( gromadzenie oraz przechowywanie dokumentow zro-
diowych, dokumentacji podatkowej w sposob powodujacy prawidtowe wykonanie obo-
wigzkow oraz uniemozliwiajacy dostep do nich niepowotanych 0s6b trzecichoraz chronigcy
je przed zniszczeniem lub uszkodzeniem),

Wydawania prowadzonej dokumentacji i dokumentéw zrédtowych na kazde zadanie Zlece-
niodawcy,

Reprezentowanie Stowarzyszenia przed organami kontrolujacymi

Przygotowanie pod wzgledem ksiggowym wnioskdw o ptatnosé

Ewidencja ksiggowa dokumentow potwierdzajacych wydatki projektu,

Przygotowanie pod wzgledem finansowym uméw dotyczacych realizacji projektu z wyko-
nawcami poszczegolnych zadan,

Opisywanie i dekretowanie faktur, rachunkdw i innych dokumentéw ksiggowych dotycza-
cych zobowiazan,
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h. Terminowe dokonywanie przelewdw dotyczacych opfat faktur, rachunkéw i delegacji oraz
wynagrodzen pracownikOw Stowarzyszenia,

i. Prowadzenie na biezaco kontroli wydatkow,

J.  przygotowywanie dokumentacji kadrowej; tj. kompleksowe prowadzenie akt osobowych dla
kazdego pracownika, dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem: uméw o prace, wypowiedzen,
Swiadectw pracy, zaswiadczen,list ptac, obliczanie wynagrodzen pracownikéw,rozliczanie urlo-
pow, zwolnien lekarskich, rozliczenia czasu pracy,rozliczenia z ZUS i Urzedem Skarbowym,
rozliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek ubezpieczeniowych od wynagro-
dzen, nadzér nad dopilnowaniem terminéw szkolen BHP i przeciwpozarowych,prowadzenie ewi-
dencji obowiazkowych badan lekarskich pracownikdw i kontrola ich aktualnosci, monitorowanie
zmian w przepisach prawa pracy, wydawanie zaswiadczen dotyczacych stosunku pracy na wniosek
pracownika oraz przygotowywanie innych potrzebnych dokumentow

4. W razie pilnej potrzeby Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ pilnego wezwania wykonawcy lub oso-
by przez niego delegowanej do siedziby Stowarzyszenia. Czas reakcji na takie wezwanie nie moze
by¢ dtuzszy niz 5 godzin.

5. Zleceniobiorca przyjmie odpowiedzialno$¢ stwierdzong odrebng umowa w formie pisemnej
za wykonywanie obowiazkéw w zakresie rachunkowosci wynikajacych z ustawy o rachun-
kowosci (Dz.U. z 2017 r., poz. 2342 ze zm.) . Rachunkowos¢ jednostki obejmuje :

a) Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

b) Prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych za-
pisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) Okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu akty-
WOW i pasywow ,

d) Wycene aktywow i pasywOw oraz ustalanie wyniku finansowego ,

e) Sporzadzanie sprawozdan finansowych ,

f) Gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa ,

g) Poddanie badaniu, sktadanie do wiasciwego rejestru sadowego, udostepnianie i ogta-
szanie sprawozdan finansowych —w przypadkach przewidzianych ustawa .

6. Zleceniobiorca powinien dysponowac niezbednymi narzedziami potrzebnymi do wykonania ustugi.

7. Zleceniodawca nie ponosi dodatkowych kosztow zwigzanych z dojazdem.

8. Zleceniodawca nie przyjmuje ofert wariantowych.

l1l. Miejsce oraz termin skfadania ofert

Ofertg nalezy ztozy¢ osobiscie w terminie do20-07-2018r. do godz. 14:00 w biurze Stowarzyszenia ,,Doli-
na Noteci”, ul. Sienkiewicza 2, 64-800 Chodziez, lub za posrednictwem poczty w terminie (liczy si¢ data
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dostarczenia oferty), email z dopiskiem oferta ksiegowosci. Oferty ztozone po terminie nie bede rozpa-
trzone. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofertg. W toku
badania oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferenta wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

IV. Kryterium oceny ofert w tym opis sposobu obliczania oferty

Waga:
Cena 60%

za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta. ktora bedzie zawierata najnizsza cene catkowitg brutto.
Liczba punktéw w kryterium cena ,,cena”= (najnizsza cena sposrdd badanych ofert/cena danej ofer-
ty) X 60%

Doswiadczenie 40%
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowac¢ nastgpujacymi kryteriami:

a) Doswiadczenie w obstudze podmiotdéw dziatajacych w oparciu o srodki unijne —20 pkt.
-0d 1 do 4 podmiotow — 5 pkt
-0d 5do 9 podmiotow — 10 pkt.
- od 10 i powyzej podmiotow — 20 pkt.
- brak doswiadczenia — Opkt.
b) Doswiadczenie w obstudze podmiotow dziatajacych w oparciu o srodki publiczne —10 pkt.
- 0d 1 do 5 obstugiwanych podmiotéw — 5 pkt.
- 0d 6 do 10 obstugiwanych podmiotéw — 10 pkt.
- brak doswiadczenia — Opkt.
c) Posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu petnych ksiag rachunkowych organizacji pozarza-
dowej —10 pkt.
- 0d 1 do 5 obstugiwanych podmiotéw — 5 pkt.
- powyzej 5 obstugiwanych podmiotéw — 10 pkt.
- brak doswiadczenia — 0 pkt.

Catkowita liczby punktéw = punkty w kryterium ,,cena” + punkty w kryterium ,,doswiadczenie”

Catkowity zakres mozliwej do uzyskania punktacji wynosi od 0 do 100 pkt., gdzie 1 punkt = 1%.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza liczbg punktow.

Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci’ :
ul. Sienkiewicza 2 A

64-800 Chodziez BLNR RETEE!



'.'_ EgEw

V. Sposob przygotowania oferty

Ofertg nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem zalacznika 1 niniejszego zapytania w terminie okreslonym
w p. 1. Oferta powinna by¢ czytelna. Cena powinna obejmowac¢ wszystkie koszty przedstawione wytacz-
nie w ztotych polskich w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku. Cena powinna by¢ ceng brutto.

VI. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwiocznie wybrany podmiot, ktory prze-
stat prawidlowo sporzadzong oferte w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zgodnie z pkt. 11 ni-
niejszego zapytania. Wybrany oferent zostanie zaproszony do podpisania umowy. Jezeli oferent, ktdrego
oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ oferte najko-
rzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

Zailgczniki do zaproszenia:

Zatacznik nr 1 — Wzor oferty.
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Dane Oferenta

Wz6r oferty cenowej

Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci”
ul. Sienkiewicza 2
64-800 Chodziez

DotyczyObstugi ksiegowej dokumentdw wtasnych Stowarzyszenia ,,Dolina Noteci”

W odpowiedzi na Panstwa zapytanie ofertowe za wskazang ustuge proponowana cena brutto przedstawia

sie nastepujaco:

Lp. Nazwa ustugi

Cena brutto

1.  |Ustugi ksiegowe wg specyfikacji

RAZEM

Podpis oferenta

Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci’
ul. Sienkiewicza 2
64-800 Chodziez

.
:



	ZAPYTANIE OFERTOWE

