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Chodziez, 09.05.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: ustugi doradczei, szkoleniowej 1 wdrozeniowe] wraz z aktualizacia dokumentow
zastanych w zakresie przygotowania Stowarzyszenia Dolina Noteci do wprowadzenia prze-
pisOw Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych- RODO.

. Zamawiajgcy

Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci”; ul. Sienkiewicza 2; 64-800 Chodziez

Il. Opis przedmiotu zamowienia

A)Weryfikacja przetwarzania danych osobowych pod katem zgodnos$ci z ogdélnym
rozporzadzeniem o ochronie danych (zwanym ,,RODQ"):

1. weryfikacja spelnienia przestanek legalizujacych przetwarzanie danych osobowych,

2. weryfikacja stosowanych klauzul informacyjnych i ich rozszerzenie w celu dostosowania
do przepisow RODO,

3. weryfikacja stosowanych zgdd i ich modyfikacja w celu dostosowania do przepisow
RODO,

4. weryfikacja podlegania obowigzkowi prowadzenia rejestru czynnos$ci przetwarzania

danych osobowych oraz rejestru wszystkich kategorii czynnos$ci przetwarzania
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dokonywanych w imieniu administratora,

5. weryfikacja podlegania obowigzkowi wyznaczenia inspektora ochrony danych
osobowych,

6. weryfikacja stosowanych umow powierzenia i ich uzupeknienie w celu dostosowania do
przepisow RODO,

7. weryfikacja stosowanych technicznych i organizacyjnych srodkéw ochrony danych
osobowych, w szczegolnosci przy uwzglednieniu sposobu przetwarzania danych
osobowych oraz ich ocena pod katem zgodnosci z RODO,

8. weryfikacja zgodnosci przekazywania danych osobowych do panstw trzecich,

9. weryfikacja dokumentdéw wykorzystywanych w relacjach z interesariuszami, w tym we-
ryfikacja jezyka stosowanego w komunikacji, ustalenie obszaréw, ktore beda wymagaty
zmian pod katem klauzul informacyjnych, zgéd i polityk prywatnosci,

10. identyfikacja i weryfikacja zasobow teleinformatycznych oraz ich zabezpieczen,

11. sformutowanie wytycznych pod katem zbudowania systemu ochrony danych osobo-
wych zgodnego z RODO,

12. analiza fizycznego zabezpieczenia dokumentacji i wydanie zalecen w tym
zakresie,

13. analiza ryzyka jako potwierdzenie przyjetych rozwigzan w zakresie zabezpieczen i poli-
tyk.

B) Ocena bezpieczenstwa miejsc przetwarzania danych osobowych

1. audyt miejsc przechowywania dokumentacji zarowno papierowej jak i elektronicznej,
2. analiza zasad udostepniania dokumentacji,

3. opracowanie instrukcji udostgpniania dokumentacji.

C. Asysta wdrozeniowa, obejmujaca wsparcie przy wdrozeniu rekomendacji z zakresu
RODO
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1. przygotowanie wewngtrznych polityk ochrony danych, dokumentacji oceny skutkow 1
uprzednich konsultaciji,

2. opracowanie polityki zarzgdzania naruszeniami oraz polityki zgtaszania naruszen,

3. doradztwo przy opracowaniu procedur wewnetrznych w zakresie realizacji praw podmio-
tow danych w tym prawa do informacji, dostepu do danych, przenoszenia danych i ograni-
czenia przetwarzania,

4. przygotowanie wzoru informacji w trybie art. 15 RODO,
5. przygotowania wzordw upowaznien,
6. przygotowanie uméw powierzenia i anekséw do umow powierzenia

7. przekazanie po wdrozeniu zakresu obowigzkow i koniecznych do przeprowadzania czyn-
nosci Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji / powotanemu Inspektorowi Ochrony
Danych Osobowych. D. Szkolenia z zakresu RODO

1. Wstepne dla kadry pracowniczej.

2. Szkolenia przed wdrozeniem dla wszystkich pracownikéw oraz osdb powigzanych obo-
wigzkiem przestrzegania wiedzy z zakresu wdrozenia RODO (8h)

3. Szkolenie w zakresie RODO dla ABI (8h szkolenia)
D) Czynno$ci inne wyzej nie wymienione, ktére wynikng w trakcie realizacji zamdwienia.

E)Termin realizacji pierwszej czgsci szkolen do 25 maja 2018r: IT czgséci szkolen w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego; ustugi doradcze wraz z aktualizacjg dokumentdéw zasta-
nych w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy posiadajacy co najmniej roczne
do$wiadczenie w zakresie RODO, kompetencje zwigzane z dziataniami zaspokajajagcymi
wymogi Ustawy o Ochronie Danych Osobowych — potwierdzone wykazem aktywnos$ci w
w/w zakresie.

III. Miejsce oraz termin skladania ofert
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Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w terminie do 18.05.2018 r. do godz. 11:00 w biurze Stowa-
rzyszenia ,,Dolina Noteci”, ul. Sienkiewicza 2, 64-800 Chodziez, lub za posrednictwem
poczty w ww. terminie (liczy si¢ data dostarczenia oferty).

IV. Kryterium oceny ofert w tym opis sposobu obliczania oferty

Waga:
cena 100%

Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich, cyfrowo i stownie wraz ze wszystkimi sktad-
nikami wptywajacymi na ostateczng cen¢ uwzgledniajac podatek VAT. Podana cena jest
ceng ostateczna, tzn.: zawierajaca wszystkie dodatkowe koszty zwigzane z realizacja ustugi.

V. Sposob przygotowania oferty

Oferte nalezy przygotowaé zgodnie ze wzorem zalgcznika 1 niniejszego zapytania w ter-
minie okre§lonym w p. IIl. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wymagane zatgczniki, wymienione
we wzorze oferty

VI Informacje dotyczqgce wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wybrany pod-
miot, ktory przestal prawidtowo sporzadzong oferte w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie zgodnie z pkt. Il niniejszego zapytania. Wybrany oferent zostanie zaproszony do
podpisania umowy. Jezeli oferent, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposroéd pozostatych
ofert.
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VII. Informacje dodatkowe

Wszystkie czynnosci dotyczace opisanego powyzej zamowienia odbywac beda si¢ na tere-
nie Zamawiajacego w jego siedzibie badz w miejscu przez niego wyznaczonym na terenie
powiatu chodzieskiego.

Organizator zastrzega sobie prawo do niewybierania zadnej oferty, bez podania przyczyny.

Zalgczniki do zaproszenia:
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Zakacznik nr 1 — Wzor oferty na swiadczenie ustugi doradczej, szkoleniowej i wdrozenio-
wej wraz z aktualizacia dokumentoéw zastanych w zakresie przygotowania Stowarzyszenia

Dolina Noteci do wprowadzenia przepisOw Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobo-
wych- RODO.

Zalgcznik nr 1

Wzér oferty cenowej

Dane Oferenta

Stowarzyszenie ,,Dolina No-
teci”” ul. Sienkiewicza 2
64-800 Chodziez

Dotyczy: Zapytania ofertowego na Swiadczenie ustugi doradczej, szkoleniowej 1 wdroze-
niowej wraz z aktualizacja dokumentow zastanych w zakresie przygotowania Stowarzysze-
nia Dolina Noteci do wprowadzenia przepisOw Rozporzadzenia o Ochronie Danych Oso-
bowych- RODO.

W odpowiedzi na Panstwa zapytanie ofertowe za wskazang ustuge proponowana cena brut-
to przedstawia si¢ nastepujaco:
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Lp. Nazwa ustugi Cena brutto

Swiadczenie ustugi doradczej, szkoleniowej i wdrozeniowej
wraz z aktualizacja dokumentow zastanych W zakresie przygo-
towania Stowarzyszenia Dolina Noteci do wprowadzenia prze-

piséw Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych- RO-
DO.

Razem:

................................................. Podpis 1 pieczec¢ oferenta
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