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Chodziez, 25-07-2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 3/KP/2018/LGD8

Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci” , ul. Sienkiewicza 2 , 64-800 Chodziez, wpisana
do Rejestru Stowarzyszen Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Poznaniu
pod nr KRS 0000263670, NIP 6070036360, REGON 300398602, zwanym dalej Zamawiajacym, zaprasza
do ztozenia ofert na swiadczenie ustugi doradczej ksiegowo-kadrowej w ramach projektu wspéipracy
»Kreator Przedsiebiorczosci”.

I. Zamawiajgcy

Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci” ul. Sienkiewicza 2; 64-800 Chodziez

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Zapytanie ofertowe dotyczy swiadczenia ustugi doradczej ksiegowo-kadrowej dla 0s6b chcacych
zatozy¢ dziatalnos¢, dla nowo powstatych i istniejacych firm. Ustuga bedzie swiadczona w okresie
od dnia podpisania umowy do30-06-2019 r. Doradztwo obejmowac bedzie 240 godzin (120 godzin
do konca 2018 r, 120 godzin do 30.06.2018r.)

2. Miejsce realizacji doradztwa: Chodziez(doktadne miejsce zostanie ustalone w p6zniejszym termi-
nie), w szczegolnych sytuacjach w uméwionym miejscu, np. gdy osoba zainteresowana jest niepet-
nosprawna lub gdy z innej miejscowosci bedzie zainteresowanych kilka 0s6b, badz w innych uza-
sadnionych przypadkach, za obopdlng zgoda, natomiast doradztwo moze by¢ udzielane osobom i
podmiotom z terenu LGD Stowarzyszenia ,,Dolina Noteci”, czyli z gminy i miasta Chodziezy, gmi-
ny Szamocin i gminy Budzyn.

3. W zakres tematyczny doradztwa wchodzi¢ bedzie:

informacje dotyczace prawa pracy i prawa podatkowego

przygotowanie do rozpoczecia dziatalnosci

planowania firmy i form opodatkowania dziatalnosci, kodow pkd, optymalizacji kosztow

ubezpieczenia spotecznego, kadry, ptace i pochodne

konsultacje dotyczace rejestracji i wyrejestrowania PES/PS i jego pracownikéw w ZUS

pomoc przy wypetnianiu obowigzkéw sprawozdawczych wzgledem Urzedu Skarbowego i

Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, na podstawie danych wynikajacych z prowadzonych

ksiag i ewidencji, z zobowigzaniami publicznoprawnymi wobec US i ZUS,

g. spraw administracyjnych,

h. przystugujacych uprawnieniach i obowigzkach pracodawcy i pracownika

i

J

o o0 T

pomocy w sporzadzaniu projektu pism
sporzadzanie sprawozdan okresowych,
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k. prowadzenie dokumentacji ksiegowej projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami finan-
sowymi, w tym opisywanie faktur,
kontrola poprawnosci formalnej ksiggowych oraz finansowych dokumentéw projektu,
. doradztwo w zakresie poprawnosci dokonywanej klasyfikacji dokumentéw,
doradztwo w zakresie oznaczania oraz opisywania dokumentow,
pomoc w przygotowaniu dokumentow wysytanych do urzeddéw,
doradztwo w zakresie kadrowo — pfacowym
zobowigzania finansowe zwigzane z prowadzong dziatalnoscia
konsultacje w zakresie innych dziatan wynikajacych z obowiazujacych przepisoéw prawa,
inne tematy, ktore zostang zgtoszone przez uczestnikdw doradztwa doradcy zlecone przez
Zamawiajacego
Zleceniodawca nie ponosi dodatkowych kosztow zwigzanych z dojazdem oraz noclegami.
Termin i zakres tematyczny kazdego doradztwa beda wczesniej ustalane z osobami zainteresowa-
nymi.
6. Doradztwo dokumentowane bedzie podpisang przez doradce i uczestnika lista obecnosci.Wzor listy
zapewnia Zamawiajacy ustuge.
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[11. Miejsce oraz termin sk/adania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty w terminie do 01-08-2017r. do godz. 14:00 w
biurze Stowarzyszenia ,,Dolina Noteci”, ul. Sienkiewicza 2, 64-800 Chodziez, w/w terminie (liczy si¢ data
dostarczenia oferty). Oferty ztozone po terminie nie bede rozpatrzone. Oferent moze przed uptywem ter-
minu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte. W toku badania oceny ofert Zamawiajacy moze
zadac od oferenta wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

IV. Kryterium oceny ofert w tym opis sposobu obliczania oferty

1. Kryteria oceny ofert:

Cena brutto - 70%

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta. ktdra bedzie zawierata najnizsza ceng catkowita brutto.
Liczba punktéw w kryterium cena: ,,cena”= (najnizsza cena sposrdd badanych ofert/cena danej oferty)
X 70%.

Doswiadczenie Zleceniobiorcy - 30%

Punkty w kryterium ,,Doswiadczenie” zostanag obliczone na podstawie liczby lat doswiadczenia w swiad-
czeniu ustug bedacym przedmiotem niniejszego zapytania Przy czym liczone beda punkty za lata do-
swiadczenia powyzej wymagane minimum (3 lata doswiadczenia ).

10 punktow — 3 lata doswiadczenia
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15 punktow — 4 lata doswiadczenia;
30 punktéw -5 lat i powyzej doswiadczenia

Catkowita liczby punktéw = punkty w kryterium ,,cena” + punkty w kryterium ,,doswiadczenie” Catkowity
zakres mozliwej do uzyskania punktacji wynosi od 0 do 100 pkt., gdzie 1 punkt = 1%. Wyniki wszystkich
dziatan powinny zosta¢ zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsza zostanie uznana
oferta z najwyzsza liczba punktow.

Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich, cyfrowo i stownie wraz ze wszystkimi sktadnikami wptywa-
jacymi na ostateczna cen¢ uwzgledniajac podatek VAT. Podana cena jest ceng ostateczng, tzn.: zawierajaca
wszystkie dodatkowe koszty zwigzane z realizacja ustugi.

Ponadto odnosnie kryterium ,,doswiadczenie”, nalezy udowodni¢ prowadzenie dziatalnosci odpowiednimi
dokumentami (wpis do CEIDG lub KRS, kserokopie poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem dokumen-
tow potwierdzajacych posiadanie doswiadczenia w swiadczeniu doradztwa, tj. poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem, np.: umowy o $wiadczenie ustug doradztwa, referencje, rekomendacje zawarte/wystawione
w zwiazku ze $wiadczeniem doradztwa lub inne dokumenty, dyspozycyjnos¢ do petnienia doradztwa — 48
godzin od zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego (oswiadczenie Oferenta), gotowos¢ do pet-
nienia dyzuréw i doradztwa w wybranych godzinach, w ustalonym miejscu,)

Dokumenty nalezy wymieni¢ we wskazanym miejscu we Wzorze oferty cenowej oraz je dotaczyc.

V. Sposdb przygotowania oferty

1) Oferte nalezy przygotowa¢ zgodnie ze wzorem zalacznika 1 niniejszego zapytania w terminie okreslo-
nym w p. Il1l. Wraz z oferta nalezy ztozy¢ wymagane zataczniki, wymienione we wzorze oferty.

2) Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — wzor stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego

3) Nie dopuszcza si¢ ofert wariantowych, nalezy ztozy¢ ofert¢ na petny zakres zamdwienia
4) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, w jednym egzemplarzu.

5) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg lub przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy.

6) W przypadku, gdy uprawnienie do reprezentowania nie wynika z dokumentdw rejestrowych (KRS lub
CEDIG) do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo dla osoby podpisujacej ofertg. Peinomocnictwo musi
by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

7) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wiasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytaé¢ imig i
nazwisko podpisujacego, a jezeli wiasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska w
petnym brzmieniu to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczatki), z ktérego mozna od-
czyta¢ imie¢ i nazwisko podpisujacego.
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VI. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwiocznie wybrany podmiot, ktory prze-
stat prawidtowo sporzadzong oferte w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zgodnie z pkt. 111 ni-
niejszego zapytania. Wybrany oferent zostanie zaproszony do podpisania umowy. Jezeli oferent, ktdrego
oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac¢ ofertg najko-
rzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

VII. Informacja na temat mozliwosci wykluczenia.

W celu unikniecia konfliktu interesow zamdwienia udzielane przez Beneficjenta (Zamawiajacego) nie mo-
ga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy podmiotem ubiegaja-
cym si¢ 0 przyznanie pomocy lub pomocy technicznej, lub beneficjentem, lub osobami upowaznionymi do
zaciagania zobowigzan w ich imieniu, lub osobami wykonujacymi w ich imieniu czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawca, polega-
jace na:

a) uczestniczeniu jako wspdlnik w spotce cywilnej lub osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji spotki kapitatowej,
c) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przy-
sposobienia, opieki lub kurateli

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stopniu prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych osob

VIII. Informacja o sposobie udostepnienia protokofu z postepowania .

Protokot z postepowania jest jawny i podlega udostepnieniu wszystkim zainteresowanym w siedzibie Za-
mawiajacego oraz na jego stronie internetowej.
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IX Informacje dodatkowe

1. Wykonawca powinien dysponowaé¢ odpowiednim doswiadczeniem i narzgdziami niezbgednymi do wy-
konania zadania.

2. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.

3. Organizator zastrzega sobie prawo do niewybierania zadnej oferty, jak i do wycofania zapytania oferto-
wego bez podania przyczyny.

4. Wynagrodzenie za ww. ustuge nastapi po wykonaniu 240 godzin doradztwa potwierdzone podpisana
lista obecnosci przez uczestnikow

5. Rekrutacje uczestnikow doradztwa zapewnia oferent.

Zalgczniki do zapytania:

Zatacznik nr 1 — Wzor oferty na $wiadczenie ustugi doradczej ksiggowo-kadrowej w ramach Projektu
Wspotpracy ,,Kreator Przedsighiorczosci”

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie dot. warunkow wykluczenia
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Zalacznik nr 1

wzor oferty cenowej

Dane Oferenta

Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci”
ul. Sienkiewicza 2
64-800 Chodziez

Dotyczy:Zapytania ofertowego na swiadczenie ustugi doradczej ksiegowo-kadrowej dotyczacej Pro-
jektu Wspotpracy ,,Kreator Przedsigbiorczosci” organizowanego w ramach poddziatania 19.3
"Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupg dzialania' objetego Pro-
gramem Rozwoju Obszardéw Wiejskich na lata 2014-2020.

W odpowiedzi na Panstwa zapytanie ofertowe za wskazang ustuge proponowana cena brutto przedstawia
sie nastepujaco:

Lp. Nazwa ustugi Cena brutto liczbowo i stownie

1. Swiadczenie ustugi doradczej ksiggowo-kadrowej

RAZEM
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W celu potwierdzenia doswiadczenia zatagczamy dokumenty potwierdzajace:

1. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) sie¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zadnych
zastrzezen.

2. Oswiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udziatu w postepowaniu.

3. Oswiadczam(y), ze podlegam/nie podlegam™ wykluczeniu o ktérym mowa w pkt. V Zapytania oferto-
wego. * niepotrzebne skresli¢

4. Zobowiazuje(jemy) si¢ do wykonania przedmiotu zamdéwienia w terminie wskazanym w zapytaniu ofer-
towym.

5. Oswiadczam(y), ze jestem(smy) zwigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert. ...

6. Oswiadczamy(y), ze zapewniam (y) dyspozycyjnos¢ do petnienia doradztwa — 48 godzin od zgtoszenia
zapotrzebowania przez Zamawiajacego

....................................... Czytelny podpis i pieczeé oferenta

*niepotrzebne skresli¢

-------



* o

* h* :
l'(.F A ol
»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

Zalacznik nr 2

Oswiadczenie

OSWIADCZENIE

dot. warunku wykluczenia

(@ ISV E: Vo (004 Vo (T - WP nie jestem podmiotem
powigzanym z Beneficjentem, tj. LGD Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci” , osobowo ani kapitatowo.

Przez powigzanie osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy podmiotem
ubiegajacym sie 0 przyznanie pomocy lub pomocy technicznej, lub beneficjentem, lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiagzan w ich imieniu, lub osobami wykonujacymi w ich imieniu
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w sprawie wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace na:
a) uczestniczeniu jako wspdlnik w spotce cywilnej lub osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji spoiki kapitatowej,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
e) pozostawaniu z wykonawca w takim stopniu prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob

................................................. Czytelny podpis i piecze¢¢ oferenta
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacja wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oso-
bowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODOQO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady stosuje Sig¢
poczawszy od 25 maja 2018 roku.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie ,,Dolina
Noteci”

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w
zakresie dziatania Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci ”, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawnien, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych:

Tatiana Kucik, nr tel. 693933246.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO w zwiagzku
z zapytaniem ofertowym.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu:

a) wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Lokalnej Grupie Dziatania Stowarzyszenie ,,Dolina
Noteci”.

5. W zwiagzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana da-
nych osobowych moga byé¢:

a) organy wiladzy publicznej w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzu-
jacego prawa,

b) inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umow podpisanych z Lokalng Grupa Dziatania Stowa-
rzyszenie ‘Dolina Noteci” przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Lokalna Grupa
Dziatania Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci”.

6. Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych
w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazu-
jacego prawa.

7. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nast¢pujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b)  prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg nie-
prawidtowe lub niekompletne;
c) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych.
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8. W przypadku powzigcia informacji 0 niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Lokalnej Grupie Dziata-
nia Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci” Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesie-

nia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie przez Paniag/Pana danych osobowych jest obowiazkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwa-
rzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.
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