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Chodzież, 10.03.2017 r.

W związku z realizacją przez LGD „Dolina Noteci” projektu współpracy Centrum Edukacji Lokalnej Przedsiębiorczości, zostanie zakupiona niżej opisana usługa.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: Zapytania ofertowego na zaangażowanie Koordynatora Regionalnych Targów Przedsiębiorczości i Edukacji. 
I. Zamawiający
Stowarzyszenie „Dolina Noteci”; ul. Sienkiewicza 2; 64-800 Chodzież

II. Opis przedmiotu zamówienia
1. Zapytanie ofertowe dotyczy świadczenia usługi koordynowania organizacji Regionalnych Targów Przedsiębiorczości i Edukacji, które obędą się 03.06.2017 r. w Chodzieży.
2. Usługa ma być świadczona w terminie od 01.04.2017 r. do 04.06.2017 r. w granicach powiatu chodzieskiego.
3. W zakres obowiązków Zleceniobiorcy wchodzić będzie:
a. aktywna rekrutacja wystawców (minimum 50 wystawców: przedsiębiorców, jednostki edukacyjne i związane z rynkiem pracy, jednostki samorządu terytorialnego),
b. rozlokowanie wystawców na terenie organizacji targów (tereny przy pływalni Delfin) wraz z opracowaniem i dystrybucją map lokalizacyjnych,
c. nadzór nad rozlokowaniem namiotów wystawowych wraz z organizacją informacji o wystawcach,
d. organizacja miejsc parkingowych wraz z oznakowaniem,
e. koordynacja procesu przygotowania targów i konferencji,
f. promocja wydarzenia (dystrybucja informacji, plakatów, banerów, zamieszczanie ogłoszeń w prasie, radio),
g. koordynacja przejazdów (ciągi komunikacyjne, trasy dojazdowe),
h. koordynacja techniczna,
i. koordynacja wyżywienia i wydawania posiłków (wydawanie bonów, kontakt z sanepidem),
j. organizacja bankietu,
k. organizacja sceny i zaplecza scenicznego,
l. stały kontakt ze Zleceniodawcą,
m. koordynacja wykonania zleceń pozostałych podwykonawców,
n. współpraca z obsługą medyczną imprezy,
o. współpraca z ochroną imprezy,
p. koordynacja prac porządkowych po zakończeniu targów,
q. powiadomienie i współpracę z odpowiednimi służbami (straż pożarna, policja),
r. zabezpieczenia imprezy pod kątem ochrony, obsługi medycznej i p.poż.
4. Rozliczenie wykonania zadania nastąpi po wykonaniu usługi w terminie 14 dni od wystawienia rachunku przez Zleceniobiorcę do podpisanej ze Zleceniodawcą Umowy.
5. Zleceniodawca nie ponosi dodatkowych kosztów związanych z przejazdami, wyżywieniem, noclegiem itp.



[bookmark: page2]III. Miejsce oraz termin składania ofert
[bookmark: _GoBack]Ofertę należy złożyć osobiście w terminie do 17.03.2017 r. do godz. 14:00 w biurze Stowarzyszenia „Dolina Noteci”, ul. Sienkiewicza 2, 64-800 Chodzież, lub za pośrednictwem poczty w ww terminie (liczy się data dostarczenia oferty). Oferty złożone po terminie nie będę rozpatrzone. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. W toku badania oceny ofert Zamawiający może żądać od oferenta wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

IV. Kryterium oceny ofert w tym opis sposobu obliczania oferty
Waga:
cena 70%
doświadczenie Zleceniobiorcy 30% 
[bookmark: page3]
V. Sposób przygotowania oferty
Ofertę należy przygotować zgodnie ze wzorem załącznika 1 niniejszego zapytania w terminie określonym w p. III. Oferta powinna być czytelna. Cena powinna obejmować wszystkie koszty przedstawione wyłącznie w złotych polskich w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. Cena powinna być ceną brutto.

VI. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wybrany podmiot, który przesłał prawidłowo sporządzoną ofertę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie zgodnie z pkt. III niniejszego zapytania. Wybrany oferent zostanie zaproszony do podpisania umowy. Jeżeli oferent, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

VII. Informacje dodatkowe
Wykonawca powinien dysponować odpowiednim doświadczeniem i narzędziami niezbędnymi do wykonania zadania. Organizator zastrzega sobie prawo do niewybierania żadnej oferty, bez podania przyczyny. 



Załączniki do zaproszenia:
Załącznik nr 1 – Wzór oferty.









[bookmark: page4]Załącznik nr 1
Wzór oferty cenowej

…………………………………							Data:…………………….
…………………………………
…………………………………
                   Dane Oferenta
Stowarzyszenie „Dolina Noteci” ul. Sienkiewicza 2
64-800 Chodzież

Dotyczy: Zapytania ofertowego na zaangażowanie Koordynatora Regionalnych Targów Przedsiębiorczości i Edukacji. 
W odpowiedzi na Państwa zapytanie ofertowe za wskazaną usługę proponowana cena przedstawia się następująco:

	Lp.
	Nazwa usługi
	Cena brutto

	1.
	Koordynacja projektu
	
…..………………………
…………………………..
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…………………………………………. Podpis i pieczęć oferenta
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ul. Sienkiewicza 2
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