**’ *** ,
*6 I!Al* oocit

Chodziez, 15.07.2016 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: Zapytania ofertowego na §wiadczenie ustug ksiegowych dla Stowarzyszenia ,,Dolina Noteci”.

I. Zamawiajgcy

Stowarzyszenie ,,Dolina Noteci”
ul. Sienkiewicza 2
64-800 Chodziez

Il. Opis przedmiotu zamowienia

Zapytanie ofertowe dotyczy $wiadczenia ustug ksiggowych dla Stowarzyszenia ,,Dolina Noteci”, w sktad

ktorych wchodzi:

1. Prowadzenie dokumentacji podatkowej w oparciu o przedktadane dokumenty Zrédtowe (wszelkie
materialy stanowiace podstawe dokonywania zapisow w odpowiednich ksiggach i rejestrach), z
nalezyta staranno$cig i w sposob zgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami oraz
dokumentacje kadrowo-ptacowa.

2. Kontrolowanie i ostateczne ksiggowanie dokumentow zrédtowych wprowadzonych do systemow

komputerowych.

Ksiggowanie uzupehiajace zwlaszcza w postaci dokumentow memoriatowych PK.

Analizowanie otrzymywanych dokumentéw zrodtowych pod wzgledem formalnym i informowanie 0

wykrytych brakach.

Wprowadzanie do ewidencji zakupywanych srodkow trwatych oraz naliczanie amortyzacji.

Prowadzenie ksigg podatkowych i innych ewidencji do celow podatkowych.

Sporzadzanie zeznan i deklaracji podatkowych na podstawie danych wynikajacych z prowadzonych

ksiagg i ewidencji oraz sktadanie ich wtasciwym organom podatkowym w przewidzianych terminach.

Udzielanie niezbednych informacji i wyjasnien z zakresu zobowigzan podatkowych.

Udzielanie wszelkich wyjasniefn organom kontrolnym.

0. Telefoniczne, faxowe lub mailowe informowanie o wysokosci zobowigzan podatkowych

przypadajacych z okreslonego tytutu na dany miesigc obrachunkowy.

11. Gromadzenie i1 przechowywanie dokumentacji podatkowej i dokumentéw zrédtowych w sposob
gwarantujacy wykonanie obowigzkow podatkowych oraz uniemozliwiajacy dostep do nich
niepowotanych o0so6b trzecich, ich zniszczenie badz uszkodzenie.

12. Wydawanie prowadzonej dokumentacji i dokumentéw zrédtowych na kazde zadanie.

13. Sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ w ramach dofinansowania.

14. Optacanie w jakiejkolwiek formie zobowigzan podatkowych.
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15. Dokumentowanie operacji magazynowych w programie magazynowym oraz dokumentowanie
operacji kasowych.

16. Stuzenie doradztwem w zakresie ksiggowym i podatkowym wynikajacym z dzialalnosci Lokalnej
Grupy Dziatania.

17. Dokonywanie spisOw z natury.

18. Przygotowywanie wszelkich dokumentoéw zwigzanych z przebiegiem zatrudnienia,
w szczegdlnosci umow o prace i Swiadectw pracy.

Ill. Miejsce oraz termin sktadania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w terminie do 25.07.2016 r. do godz. 14:00 w biurze Stowarzyszenia
,Dolina Noteci”, ul. Sienkiewicza 2, 64-800 Chodziez, lub za posrednictwem poczty w ww terminie (liczy
si¢ data dostarczenia oferty).

IV. Kryterium oceny ofert w tym opis sposobu obliczania oferty

Waga:
cena 50%
doswiadczenie w obstudze Stowarzyszen i funduszy unijnych 50%

Cen¢ oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich, cyfrowo i1 stownie wraz ze wszystkimi skladnikami
wplywajacymi na ostateczng cen¢ uwzgledniajac podatek VAT. Podana cena jest ceng ostateczna, tzn.:
zawierajgcg wszystkie dodatkowe koszty zwigzane z realizacjg ustugi

V. Sposob przygotowania oferty

Oferte nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem zalacznika 1 niniejszego zapytania w terminie okre§lonym
w p. IIl. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ wymagane zalaczniki, wymienione we wzorze oferty.

VI. Informacje dotyczqgce wyboru najkorzystniejszej oferty
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O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wybrany podmiot, ktéry przestat
prawidtowo sporzadzong ofert¢ w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zgodnie z pkt. Il
niniejszego zapytania. Wybrany oferent zostanie zaproszony do podpisania umowy. Jezeli oferent, ktorego
oferta zostata wybrana, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze wybraé ofertg
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

VII. Informacje dodatkowe

Organizator zastrzega sobie prawo do niewybierania zadnej oferty, bez podania przyczyny.

Zalqczniki do zaproszenia:
Zalacznik nr 1 — Wzor oferty na $wiadczenie ustug ksiggowych.
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Zalacznik nr 1

Wzor oferty cenowej

Stowarzyszenie ,,Dolina
Noteci” ul. Sienkiewicza 2
64-800 Chodziez

Dotyczy: Zapytania ofertowego na swiadczenie ustug ksiggowych dla Stowarzyszenia ,,Dolina Noteci”.

W odpowiedzi na Panstwa zapytanie ofertowe za wskazang ustuge proponowana cena
przedstawia si¢ nastgpujgco:

Lp.

Nazwa uslugi

Cena brutto

Obstuga ksiegowa

Razem:

Ponadto w zalaczeniu przesytam:
1. Dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w obstudze ksiegowej stowarzyszen i projektéw

unijnych.

Podpis i pieczg¢ oferenta

STOWARZYSZENIE
DOLINA NOTECI




